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GENEL ESASLAR

LAMAC
m

Bu Ydénerge ile Bilecik Il Ozel Idaresi’ne bagh veya iliskili olarak hizmet yiiriitmekte olan

birimlerde 5302 sayili Il Ozel Idaresi Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol

Kanunu ile 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu uyarinca:

Vali Adina imzaya yetkili gérevlileri belirlemek,

Vali Yardimcisina ait gorevler ile yetki devri esaslarini belirlemek,

Genel Sekretere ait gorevler ile yetki devri esaslarinibelirlemek,

Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak,

Hizmeti ve is akisini hizlandirmak,

Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimlilik ve etkinligi artirmak,
Ust diizey yéneticilere zaman kazandirarak, onlari islemlerin ayrintilarina inmekten
kurtarmak,

MR

8. Kendilerine yetki devredilenlerin, sorumluluk ve zgiiven duygularim gii¢lendirerek,
islerine daha siki ve istekli sarilmalarini 6zendirmek,

9. Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet
birimlerinin sayginliginin giiclendirilmesi yayginlastiriimas: amaglanmuistir.

10. Kamu Gérevlilerinin “Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yo6netmeligin birinci maddesinde belirtilen amaglara uygun

hareket edilmesini saglamaktir,
11.

ILKAPSAM
D ———————————

Bu Yénerge; 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu ve diger kanunlar ile ilgili mevzuat
uyarinca, Bilecik Valisinin ve Vali adina imzaya yetkili kilmanlarin yapacaklari
yazigmalarda, yiirlitecekleri is ve islemlerde kullanacaklari imza yetkilerini ve bu yetkileri

kullanma ilke ve usulleri ile sorumluluklari kapsar.

ILHUKUKI DAYANAK
m

T.C. Anayasasi

Cumhurbagkanlig1 Teskilati Hakkinda 1 sayili Cumhurbagkanligi Kararnamesi
5302 say1li i1 Ozel Idaresi Kanunu,

5442 sayih 11 Idaresi Kanunu,

5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu,
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6. 3213 sayih Maden Kanunu
7. 3194 sayili Imar Kanunu

8. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gérev ve Calisma Yonetmeligi

9. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

10. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y6netmelik
11. Kamu Gorevleri Etik Davranig {lkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda

Yonetmelik

12. Bilecik Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

IV. TANIMLAR

T A e B T e e e e e e e e s e e — e 1)

Bu yonergede yer alan;
Ydnerge

Valilik

Vali

Vali Yardimecisi

Genel Sekreter

Genel Sekreter Yardimcisi
Makam

Idare

Birim Amirleri

i1 Ozel Idaresi Birimleri

[liskili Kurum Amirleri

Bilecik Il Ozel idaresi imza Yetkileri Yonergesini,

Bilecik Valiligini,

Bilecik Valisini,

Bilecik il Ozel Idaresinden Sorumlu Vali Yardimeisini,
Bilecik il Ozel Idaresi Genel Sekreterini,

Bilecik il Ozel Idaresi Genel Sekreter Yardimeisini,
Bilecik Valilik Makaminu,

Bilecik 11 Ozel Idaresini,

Norm Kadro Esaslarina uygun olarak 11 Genel Meclisi
Karari ile ihdas edilen ve Vali tarafindan atanan Birim
Miidiirleri ve Hukuk Miisavirini,

Destek Hizmetleri Midiirliigii, Emlak ve Istimlak
Miidiirliigii, Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii,
Kiiltir ve Sosyal Isler Miidiirliigii, Mali Hizmetler
Miidiirltigli, Yazi Isleri Midiirliigiint, Su ve Kanal
Hizmetleri Miidiirliigii, Bilgi Islem Miidiirliigii, Cevre
Koruma ve Kontrol Miidiirliigli, Imar ve Kentsel
lyilestirme Midiirliigii, Plan Proje Yatinm ve Insaat
Mudiirligi, Yol ve Ulasim Hizmetleri Miudurligiini,
Hukuk Misavirligi ve Ilge Ozel Idaresi Miidiirliikleri
Bilecik 11 Ozel Idare Biit¢esinden harcama talep eden, yili
biit¢elerinde kendilerine 6denek ayrilan ya da sartl tahsis
yolu ile 6denek kullanan diger kurumlarin tist gorevlilerini
ifade eder



V.YETKILILER

. Vali

. Vali Yardimcisi

. Genel Sekreter

. Genel Sekreter Yardimeilari
. Birim Amirleri

. Kaymakamlar

. Hukuk Misaviri

ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

LILKELER

. Imza yetkilerinin sorumluluk anlayist igerisinde, dengeli, eksiksiz, zamaninda, tam ve
dogru olarak kullanilmasi esastir.

. Imza yetkisinin devrinde, Vali'nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

. Simnirlart agikga belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz.

. Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Vali’nin onayr olmadik¢a bagkasina
devredemez. Tiim yetki devirleri bu yo6nerge ile yapilmis olup, ilave yetki devri
talepleri Valilik Makamina teklif edilir ve alinacak onay mutlaka yonerge degisikligi
seklinde yapilir. Yonerge; degisiklikleri ile birlikte 11 Ozel Idaresi internet sitesinde
yayimlanir.

. Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadar agiklanir.

. Valilik Makami1 ve Kaymakamliklar ile yapilacak yazismalar i1 Merkezinde Genel
Sekreter, Ilge Birimlerinde Kaymakam imzast ile yapilacaktir.

. Biitiin yazigsmalar, 10 Haziran 2020 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik “ilkelerine uygun
olarak yapilir.

. Yazilarin, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayinlanmasi esastir.
Ancak acele ve gerekli gorillen hallerde yazilar Yazi Isleri Midiirliigiinde
hazirlanabilir.

. Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler.

. Gizlilik dereceli ve "Kisiye Ozel" yazilar (acikca yetki devri yapilanlar disinda) Genel
Sekreter tarafindan imzalanir.

. Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte
imzaya sunulur.

.Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak, tstlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle ytikiimltidir.

. Vali tarafindan birim amirlerine verilen sozlii talimatlar hakkinda, birim amiri
tarafindan en kisa zamanda Genel Sekretere bilgi verilir.

. Onaylar, konunun yasal dayanaklari yazi igeriginde belirtilerek hazirlanir.




15. Personel atamalari ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu
Yonerge ile agik¢a baskalarina yetki verilmemis ise Genel Sekreter ve Vali
Yardimcisinin goriisti alindiktan sonra Vali’nin imzasima sunulur.

16. Higbir birim diger birimin gérev alanma giren, o birime gorev veya sorumluluk
ylikleyen hususlarda, ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz.

17. Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim” notunun bulunmas: halinde, ilgili
gorevliler en kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan
yetkiliye gerekli agiklamayi yaparlar.

18. Her tiirlti basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilma, énceden Valilik
Makamindan yazili izin alinarak yapilabilir.

19. Genel saglik, genel giivenlik, afet halleri ve hiikiimet kararlari ile korunmaya muhtag
¢ocuk, gen¢ ve kadinlarla ilgili konularda Valilik Makami’na bilgi verilerek izin
alindiktan sonra acgiklama yapilabilir.

20. Yiiriitiilen bir hizmetin tamtimi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin
bilgilendirilmesi amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, Valilik Makamimimn uygun
goriisii alindiktan sonra 11 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine veya dogrudan yazili
ve gorsel basin organlarina gonderilir.

21.11 Ozel Idaresinin diizenleyecegi toplanti, agilis, panel v.b. etkinlikler Vali’nin yazih
onaytyla yapilir.

22. Ilge Kaymakamliklarindan yazili olarak gelen gériis ve isteklerde takdir gerektirenler
Vali’ye sunulacak ve alinan talimata gore islem yapilacaktir. Takdir
gerektirmeyenlerin geregi yapilir.

23. Bu boliimde diizenlenen hususlarla ilgili olarak daha alt birimlere devredilen yetkiler
saklidir.

ILSORUMLULUKLAR
e e e T e B A e T e T e Tev e T e T T R

1. Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam, dogru ve zamaninda kullanilmasindan
ve YoOnerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden Genel Sekreter, Genel
Sekreter Yardimetlari ve birim amirleri sorumludur.

2. Genel Sekreter kendisine bagli tiim birimlerin yazismalarimdan sorumludur.

3. Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren yazilar, Genel Sekretere ve Vali Yardimcisina
gereken agiklama yapildiktan ve paraflari alindiktan sonra birim Amirleri tarafindan
Vali’nin imzasina sunulur

4. Birim amirleri, birimlerinde islem goren ve g¢ikan tiim yazilarin iceriginden ve
ilgililerce yapilacak paraflar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden, ne suretle
olursa olsun islemsiz evrak birakilmamasindan, goriise sunulmasi gerekenlerin
bekletilmeden génderilmesinden sorumludur,

5. Birimlerine intikal eden resmi yazi, belgeler ve elektronik posta(e-mail) muhafazas ve
korunmasi ile tabi oldugu prosediiriin ikmaline iligkin tedbirlerin alinmasindan birim
amirleri yetkili ve sorumludur.

6. Tekit yazilan, yonetimde sagliksizligin bir gostergesidir. Bu nedenle tekide meydan




10.

11,

12.

verilmemesi i¢in birimlerde, birim amirleri ile birlikte ilgili gérevliler ortaklasa
sorumlu tutulacaklardir.

Yetkilinin bulunmadigi ya da izinli oldugu durumlarda; vekili konumundaki gorevli
imza yetkisini kullanacak, yapilan is ve islemleri bilahare asil yetki sahibine
iletecektir.

Genel Sekreter Yardimeilarnin gérevde bulunmadiklart durumlarda kendilerine ait
gorevler, islerin aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi icin, aksine emir
verilmedikge es gorevli Genel Sekreter Yardimeisi, es gorevli Genel Sekreter
Yardimcisimin - da  bulunmamasi halinde gérevde bulunan ve Vali tarafindan
gorevlendirilen Birim Amiri tarafindan yerine getirilecektir.

Danistay, Sayistay, Bolge idare Mahkemeleri ve Idare Mahkemelerinin kararlarmim
kanuni siiresi iginde uygulama gérev ve sorumlulugu ilgili birim dmirine aittir.

Genel Sekreter Yardimcilart yonergenin uygulamasi ve takibinden Genel Sekretere
karst sorumludur.

Genel sekreter, genel sekreter yardimeilart ve birim amirlerinin sehir disina ¢ikis,
gorev ve gezileri Vali'nin yazili onayr dahilinde yapilacaktir. Gorev dagilimi
genelgesinde karsilikli olarak gorevlendirilen iki genel sekreter yardimeisinin ikisinin
de ayn1 anda gorev yerinden ayrilmalart gerekiyor ise, Vali’nin talimatiyla
ayrilacaklardir.

Birim amirleri kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme onaylari ile agiklamayi
gerektiren yazi ve onaylari genel sekreter ve Vali Yardimeisinin parafi ve uygun
goriisiinden sonra bizzat Vali’ye sunarlar.

INLLUYGULAMA ESASLARI

A. BASVURULAR

Idareye bagvurularla ilgili olarak, asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi uygun
gorillmiistiir.

1. Vatandaslarimiz, Anayasa’nin  74. maddesi, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin

Kullanilmasi1 Hakkinda Kanun, 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve CIMER
uyarinca, kendileri veya kamu ile ilgili dilek, sikayet ve talepleri i¢in yetkili mercilere
basvurma hakkina sahiptirler.

. Dilekgeler esas itibari ile Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari veya Yazi Isleri

Miidiirii tarafindan ilgili birimlere havale edilir. Ancak vatandaglarimizin idari is ve
islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol agmadan kolaylikla
neticelendirmeleri bakimindan, il Ozel Idaresine yapilan yazili bagvurulardan takdire
taalluk etmeyen, Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimcilari tarafindan
goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tagimayan




rutin dilekge ve miiracaatlarin Yazi Isleri Miidiirii tarafindan ilgili birime havale
yapilmasi saglanir. Yazi Isleri Miidiirii tarafindan onemli goriilen basvurularin
havaleleri Genel Sekretere sunulacaktir. Genel Sekreter veya Genel Sekreter
Yardimeisi disinda yapilan havalelerle herhangi bir goriis yazilmayacaktir. Ancak
cevaplar, Vali, Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimeisi tarafindan
imzalanacaktir,

Valilik Makamina hitaben gelen yazilardan il Ozel Idaresine havale edilenler; Genel
Sekter Yardimer tarafindan gériildiikten sonra ilgili birime havale edilecek, Genel
sekreter tarafindan gériilmesi ve Valiye bilgi verilmesi gereken evraklar bizzat Valiye
takdim edilecek, alinan talimata gore hareket edilerek evraklar havalesinden sonra
ilgili birime génderilecek ve sonucundan bilgi verilecektir.

Birim Amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak ile ilgili degerlendirmelerini
yaparak, bilgi verilmesi gerekenlerle ilgili olarak gerekli bilgiyi sunduktan sonra gelen
evrak ile ilgili islemi zaman kaybetmeden yapacaklardir. Biitiin birim amirleri, kendi
gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurular, kaydim yaparak konuyu incelemeye
ve eder istenen husus meveut bir durumun beyani veya yasal bir durumun agiklanmasi
ise, bunu dilekge sahiplerine 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasma iliskin
Yasa’ da belirtilen usule uygun olarak, yazili sekilde Genel Sekreter Yardimecist
imzast ile bildirmeye sorumludur. Bunlar digindaki istemlere iliskin cevaplar ile énem
arz edenler Genel Sekreter imzast ile hazirlanacaktir.

. 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve ilgili yonetmelige gore yapilacak
bagvurular, Bagvuru Biirolarinca veya bilgi edinme yetkilisince kanunda belirtilen
kapsam ve stireler iginde cevaplandirilacaktir. Usulline uygun olarak verilecek
cevaplarda Genel Sekreter Yardimcist ve Birim Amirleri dogrudan sorumlu olacaktir,

Yazili ve gorsel basinda yer alan sikdyet, yazi, agiklama, haber ve programlar ilgili
birim miidiirti tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle
incelenecek ve sonucu en kisa zamanda ilgili Genel Sekreter Yardimcisinin
degerlendirmesiyle birlikte Genel Sekretere sunulacaktir. Genel Sekreter tarafindan
Vali’den alinacak talimata gore islem yapilacaktir.

Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar Genel Sekreter tarafindan ¢oziilecektir.

. GELEN YAZILAR- EVRAK HAVALESI

. “Cok Gizli”?, “Gizli?, “Kisiye Ozel” ve “Sifre” olarak gelen yazilar, agilmaksizin
Yazi Isleri Miidiirli tarafindan teslim alinacaktir. Evrak acilmadan bizzat Genel
Sekretere arz edilerek, havaleyi takiben kayitlar Yazi lIsleri Miidiirii tarafindan
tutulacaktir.

. 11 Ozel Idaresine gelen yukaridaki maddede belirtilenler disindaki biitiin yazilar Yazi
Isleri Miidiirliigti Evrak Biirosunda agilir ve ilgili memur tarafindan gidecegi yer
belirlendikten sonra havale ve tarih kasesi basilir. Genel Sekreter Yardimeist ve Yazi
Isleri Miidiirii tarafindan havale edildikten sonra, Il Ozel idaresi arsivinde saklanmas
gereken evrak, dokiiman tarayicida taramip e-igisleri sistemine kaydedilerek, ilgili




birimlere sevk edilir. Elektronik ortam diginda gelip arsivde saklanmasi gerekmeyen
evrakin da kayitlar1 elektronik ortamda tutulur. Onemli goriilen evrak, Genel
Sckreter’in gérmesi igin takdim edilecek ve yine Genel Sekreterin goriis ve talimatina
miiteakip Yazi Igleri Miidiirliigiince ilgili birimine gonderilecektir.

Genel Sekreter, Idareye gelen evraktan Vali’nin gérmesi ve bilmesi gerekenleri bizzat
veya llgili Birim Miidiirti aracihgi ile énce Vali Yardimeisina, ardindan Makam’a
takdim edecek ve Vali’nin konu hakkindaki talimatlarini alacaktir.

Birim amirleri, kendilerine gelen Genel Sekreterin havalesini tasimayan evraklardan,
kendi takdirlerine gore Genel Sekreterin gérmelerini gerekli bulduklari evrak hakkinda
derhal kendilerine bilgi verecekler ve talimatlarini alacaklardir.

Vatandaglar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler Genel Sekreter
Yardimeist ve Yazi [sleri Miidiirii tarafindan havale edilir.

Evrak havale, imza ve onay yetkisi verilmis tiim dmirler, e-igisleri sisteminden gelen
veya kaydedilen evraklar ilgili imza islemlerini bilgisayar tizerinden yaparlar.
Elektronik paraf veya imza ile islem g&rmemis evrak {ist Amirler tarafindan
imzalanmadan iade edilir.

. GIDEN YAZILAR

Yazilarda; 10 Haziran 2020 tarihli Resmi Gazete'de yayimlanan “Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yé&netmelikte belirtilen hususlara riayet edilir.
Vali adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza bloguna yetkilinin adi ve
soyadi yazildiktan sonra altina Vali a. (Vali adina) ibaresi konulur, bu ibarenin de
hemen altina yetkilinin unvani yazilir.
Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bunun igin;
a) Ust ve denk birimlere yazilan yazilar;

- Bilgilerinize arz ederim,

- Geregini arz ederim,

- Bilgi ve geregini arz ederim,
b) Alt birimlere yazilan yazilar;

- Bilgilerinizi rica ederim,

- Geregini rica ederim,

- Bilgi ve geregini rica ederim,
¢) Ust, alt ve denk birimlere yazilan ortak yazlar;

- Bilgilerinizi arz ve rica ederim,

- Geregini arz ve rica ederim,

- Bilgi ve geregini arz ve rica ederim,

siklarindan uygun olani segilerek baglanir.

d) Ayni gbrev unvanimi ifade ettigi halde; “Vali muavini” veya “miidiir muavini”
seklinde farkl kullanilan ifadeler yerine, “Vali yardimeist” veya “miidiir

yardimeist” unvant yazilir.
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e) Onaylarda; “onay”, “muvafiktir”, “uygundur” gibi degisik ifadeler yerine sadece
“Olur” deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir agiklik birakilacaktir. Tarih
boliimiiniin sadece giin kismi onay makami igin bos birakalir.

f) Yazilarm sonug boliimiinde yer alan “Saygilarimla arz ederim.” v.b. ifadelerin
yerine “... arz ederim.” deyimi kullanilir.

Yazilar, varsa dosyasi ve ekleriyle birlikte Genel Sekreter ve Genel Sekreter

Yardimeilaria imzaya sunulur. Ekler, bashikli, ek numarali olur ve gerekiyorsa ilgili

tarafindan onaylanir.

Yazilar, 5 kisiyi gegmemek kaydiyla yaziy1 hazirlayan personelden baslayarak ilgili

amirlerin parafi alinarak imzaya sunulur. Paraf sahiplerinin tamami o yazidan

sorumludur.

Vali yardimeisy tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka Genel Sekreter’in parafi

bulunur.

. Vali’nin imzalayacagi yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a birim

amirinden sonra mutlaka Genel Sekreter Yardimcisi, Genel Sekreter ve Vali

Yardimcisi tarafindan paraf edilir. Onaylar ise; yazinin sol alt kosesine, Ydnetmelikte

belirtildigi sekilde Vali Yardimeisi igin “Uygun goriigle arz ederim” ibaresi yazilarak,

genel sekreter ve Vali Yardimeisi tarafindan imzalandiktan sonra Makam’a sunulur,

Imzalanmak iizere Vali, Vali Yardimcisi, Genel Sekreter veya Genel Sekreter

Yardimcisina sunulan yazilar tizerinde diizeltme yapilmasi halinde; diizeltme yapilan

yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

Yazilarin Tirkge Dil Bilgisi Kurallarma uygun hazirlanmas: ve konularin agik bir

ifade ile kisa ve 6z olarak kaleme alinmasi zorunludur.




IMZA VE ONAYLAR

LVALI TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR
N R R e e T B R S T O R P S T By TP B L D e TE S [ R P e v e T

1. Kanun, Cumhurbagkanlig: Kararnameleri, tiiziik, yénetmelik ve yonergeler ile mutlaka
Vali tarafindan imzalanmasi gerekli olup, bu Yonerge ile agikca alt yoneticilere ve
birimlere devredilmeyen iglem ve konulara iliskin yazilar,

2. Cumhurbagkanhi, TBMM Baskant ve bakan imzasi ile gelen yazilara verilen
cevaplar ve Cumhurbagkanligima ve TBMM Baskanligima sunulan Vali goriis ve
tekliflerini igeren yazilar,

3. Hakimler ve Saveilar Yiiksek Kurulu Baskanhigina dogrudan yazilmasi gereken
yazilar,

4. Genelkurmay Baskanligi ve kuvvet komutanlarina yazilan ve gelen yazilara verilecek
cevabi yazilar,

5. Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek
cevaplar, Bakanliklara mevzuat ve uygulamaya iliskin gériis isteme ve 6nem arz eden
yazilar, Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait personel hakkinda teklifte bulunulmasini
ve goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

6. Diger Illerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

7. YOK Bagskanhgma ve Universite Rektorlerine dogrudan yazilmast gereken énemli
yazilar,

8. llge Kaymakamliklarina, bélge ve il kuruluslarina gonderilecek “talimat niteligindeki”
yazilar,

9. il Ozel Idaresince yaymlanan Genel Emir ve Talimatlar,

10. Yatirimlarin izlenmesine iliskin yazilar,

11. Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi ve Birim Amirlerine taltif, ceza veya
elestiri maksadi ile yazilan yazilar,

12. Atamasi Valilikge yapilan personelin naklen atanma taleplerinin kabuliindeki veya
ayrilmasindaki muvafakat yazilar,

13. Vali tarafindan baslatilan disiplin sorusturmasi yazilari,

14. Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

15. Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorugturulmas igin {ist makamlardan miifettis
talebine iligkin yazilar,

16. Disiplin amiri sifati ile savunma istemi ve ceza yazilari,

17. Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken devlet memurlugundan
cikarma teklif yazilari,

18. Ust Makamlara génderilecek her tiirlii yatinm tekliflerine iligkin yazilar,

19. 11 Ozel Idaresi adia tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak vekalet yazilar
ile Il Ozel Idaresinin ortagi bulundugu sirket, birlik gibi tiizel kisiliklerin Genel Kurul
toplantilarinda temsil yetkisi veren yazilar,

20. Vali adina gelen yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

21. Prensip, yetki ve uygulanmakta olan usulleri ve sorumluluklari degistiren yazilar,




22. Onemli toplantilarla ilgili yazilar,
23. Muvafakat verme yazilari,
24,

Vali’nin bizzat imzalamay: uygun gordiigli yazilar ile yukarida sayilanlar diginda
kalan ve mevzuatla miinhasiran Vali’nin yetkisine birakilan yazilar.

ILVALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

e e e S e e e e o s e e ]

10.

11.

12.
13,

14.

15.

16.

Kanun, Cumhurbaskanligi Kararnameleri, Tiizik, Yonetmelik, Yonerge ve
Genelgelerde miinhasiran Vali’ye verilmis onaylar ile bu Yénerge ile agikga
devredilmemis olan is ve islemlere iliskin onaylar,

Mevzuatinda bizzat Vali tarafindan onaylanacag belirtilen idari para cezalari, idari
tedbir kararlar1 ve milkiyetin kamuya gegirilmesine iliskin onaylar,

Genel Sekretere iliskin izinler ile Genel Sekreter Yardimeilar1 ve Birim Amirlerinin {i¢
glinden fazla izinlerinin onay1,

Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari, Birim &mirleri ve diger personelin
emeklilik, gérevden ¢ekilmis sayilma, istifa ve géreve yeniden baslama islemlerine
iliskin onaylar,

11 Ozel Idaresinde gorev yapan Genel Sekreter Yardimeisi ve birim amirlerinin atama,
yer deistirme ve gegici gérevlendirme onaylari,

Il Ozel Idaresinde gérev yapmakta iken disiplin sorusturmasi sonucu atanacak
personelin atama, yer degistirme ve gegici gérevlendirme onaylari,

il Ozel idaresi personeli ve Il Genel Meclisi Uyelerinin yurtdisi gérevlendirme
onaylari,

Genel Sekreter ve Il Genel Meclisi Uyelerinin il digina arach ya da aragsiz gegici
gorevlendirme onaylari,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 137, 138 ve 145. maddelerinde yer alan
gorevden uzaklastirma, gorevden uzaklastirma kararinin uzatilmas: ve kaldirilmasina
iliskin onaylar,

Kamu gorevlileri hakkinda 4483 sayili Kanuna gére verilen arastirma ve 6n inceleme
onaylari ile sonucuna gore verilecek kararlar,

i1 ve Ilge Ozel Idaresinde gorevli personelden Vali tarafindan disiplin amiri sifatiyla
dogrudan baslatilmasi gereken disiplin sorusturmasi ile inceleme/arastirma onaylari,
[tiraz sonucu verilen kararlar harig olmak tizere Disiplin Kurulu kararlarinin onayl,
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 122. maddesi kapsaminda basari, {istiin
basari belgeleri ve 6diil verilmesine iliskin islem onaylari,

Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

Genel Sekreter baskanliginda olusturulacak olan kurul veya komisyonlara iliskin
onaylar,

2942 Sayili Kamulagtirma Kanunu’nun 6. maddesi kapsaminda verilecek Kamu
Yararinn varhigina iliskin karar onaylari,




17
18.
19,
20.
21.

22

24.
25.

I1 Ozel Idaresine bir yiikiimliiliik getiren, il tasarrufu niteliginde sonug doguran ve bu
Yonerge ile agik¢a imza yetkisi devredilmeyen s6zlesmelere iliskin onaylar,

Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma ligskin Yonetmeligin 15. maddesi kapsaminda
inceleme Kurulu olugturulmasina iliskin onaylar,

Biitiin personelin atama, unvan degistirme ve tayin muvafakatlarina iliskin onaylar,

11 Genel Meclisi ve 11 Enctimeni Giindemine yapilacak tekliflere iligkin havaleler,
2886 sayih Devlet Thale Kanunu ¢ergevesinde yapilan ihale kararlarina iliskin onaylar
ile fesih ve tasfiye kararlarinin onayi,

5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kurulan birliklerin tiiziiklerine
iliskin onaylar,

. 11 6zel idaresi ile Idareye ait sirketlere isgi ve gegici isci alinmasi ve is akitlerinin feshi

onaylari,

ihtilafl membaa tahsis ve tevzii komisyonu kararlarinin onaylanmas,

Yukarida sayilanlar diginda kalan ve mevzuatla miinhasiran Vali’nin yetkisinde
bulunan onaylar.

IIL.VALI YARDIMCISI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

Vali tarafindan imzalanacak yazilarin paraflanmasi ile Vali’nin onayina sunulacak
yazilarin “Uygun goriisle arz ederim™ ibaresi yazilarak imzalanmasi,

il Ozel Idaresi hizmetleri ile ilgili olarak diger kurum ve kuruluslardan kurulacak
olan tiim komisyonlarin ve personelin gorevlendirme onaylart,

Kaymakamliklara ve il diizeyindeki kurumlara yazilacak tekit yazilarinin
imzalanmasi,

IV.ILCE KAYMAKAMLARI TARAFINDAN ONAYLANACAK VE
IMZALANACAK YAZILAR

Ls

(o8]

5302 Sayili Il Ozel idaresi Kanununun 32. Maddesi uyarinca, isyeri Ag¢gma ve
Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yénetmelik kapsaminda, Sihhi Miiesseseler, Umuma
Agik Istirahat ve Eglence Yerleri, ruhsat/izin verme, ruhsatsiz olarak faaliyet
gosterdigi icin kapatilma, gecici siireli kapatma, siiresinden once agma, ruhsat
izin/iptali ve denetim yetkileri il¢elerde kaymakamlara verilmistir

llge Ozel Idare personeli ile ilgili teklif ve muvafakat isteme yazilari, her tiirlti yillik,
mazeret ve saglik izin onaylari

5302 sayili kanun kapsaminda kaymakam tarafindan imzalanmasi gereken diger yazi

ve onaylar



V.GENEL SEKRETERIN IMZALAYACAGI YAZILAR, ONAYLAYACAGI

ISLEMLER VE GOREVLER

“

Asagida belirtilen genel cergeveler iginde kalmmak kaydiyla, 5302 sayili il Ozel idaresi

Kanununun 32 inci maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanununun 31

inci maddeleri, ihale kanunlari ve diger ilgili mevzuat gerei, ya da Vali’nin onay1 veya

imzasima bagh asagidaki yetki ve gorevleri yiiriitmek iizere; Genel Sekretere yetki devri ve

imza yetkisi verilmistir. Bu Yénerge ile devredilmeyen veya bizzat Vali’nin onaylamadigi

higbir yetki kullanmilamaz.

il Al

10.

IT.

12,

13.

14.

Igili birim tarafindan imzalanarak Vali veya Vali Yardimcisinin onayina sunulacak
olan konulara iliskin 6n iglemlerin yiiriitilmesi yazilarn ile alan onaylarin
uygulanmak iizere ilgili Genel Sckreter Yardimeilarina génderilmesine iliskin
yazilarin imzalanmasi

Iskdn Kanunu'na gére tapuya tescil islemlerinin diizeltilmesine iliskin Il Ozel Idaresi
tarafindan olusturulmasi gereken komisyonlarin olusturulmas: onayt,

I1 genel meclisi baskanligima yazilan ve sadece bilgi ihtiva eden yazilar,

Ruhsat 6ncesi ruhsat olurlari,

I dis1 gorevlerde Il Ozel Idaresi personeli gorevlendirilmesine iliskin onay ve yazilar,
i1 Genel Meclisinde biitcelenen, alimina karar cikan, ddenegi tahsis edilen ve alimi
yapilan malzemelerin dagitim olurunu imzalamak,

Kurum i¢i tegkilat semasindaki baghliklart diizenlemek, is ve gorev tanimlarini
belirlemek, birimlerin gérev dagilhmi, imza yetkisi onaylarini ve birimler arast
koordinasyonu saglayacak yonergeleri imzalamak,

Valilik Makami’nin onay yetkisi disinda kalan personel gorevlendirilmeleri, terfi,
derece ve kademe ilerleme onaylari, asalet tasdiki gibi objektif 6zliik islemlerine
iliskin onaylar,

[1 Ozel idaresi Disiplin Kuruluna baskanlik etmek.

il Ozel Idaresinin taraf oldugu diger tahsis, is birligi, ortak isletme protokollerinden
Vali’nin uygun gérdiigii miktarin altindaki islerin onaylari,

Vali'nin onayina sunulacak tasarruflarin 6n iglemlerinin yiiriitiilmesi, gerekli yaz ve
tekliflerin imzalanmasi,

Islemlerin yiiriitilmesi sirasinda gergek veya tiizel kisilerin Idareye basvurularina
iligkin 6nemli konular hakkinda geciktirilmeden Vali ve Vali Yardimcisina bilgi
verilmesi,

imza yetkisi devri konusundaki Yonerge hiikiimlerine uyumu ve riayeti saglama
amact ile gerektiginde islemlerin ve kararlarin veya birimlerin denetlenmesi,

Vali’nin imzasina sunulacak yazilarin paraflanmast,



15,

16.
17.

18.

15,

20.

21.

22.

23.

24,

25,

26.

27

28.

29.
30.

Genel Sekreter Yardimeilar: ve Birim Amirlerinin saglik durumu veya mazeretleri
sebebiyle li¢ glinii agmayan kisa siireli izin ve vekalet onaylari,

Birimlerin sevk ve idaresine iligkin emirlerin imzalanmast,

Vali’nin takdiri ile katilmadigi 11 Enciimeni toplantilarina baskanlik ederek alinan
kararlarin imzalanmast,

llge Kaymakamliklarina, bslge ve il kuruluslarina gonderilecek “talimat niteligi
tasimayan” yazilarin imzalanmasi,

Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine tahsisli 6denekler ile temsil, toren, agirlama ve
organizasyon giderlerinin kullanilmasinda Harcama Yetkilisi gorevinin yiiriitilmesi,

i1 Ozel Idaresi biitgesinden ilgili Birimlerce 4734 sayili Kamu fhale Kanunu’na gére
yapilacak olan ihalelerin 6n ihale izninin onay1,

Maden Kanunu kapsaminda Hammadde Uretim izinlerinin verilmesi,

Odenek serbest birakma belgelerinin imzalanmast veya onaylanmasi,

II Genel Meclisi ve [l Enciimeni kararlarinin ilgili birimlere veya kamu kurum ve
kuruluslarina gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmast,

Birimlerin s ve ¢alisma programlarinin tasdiki,

Denetim ve inceleme komisyonlar kurulmasina iliskin onaylar,

Il Genel Meclisi veya Il Enciimeni kararlari dogrultusunda Vali’'nin onayini
gerektirmeyen veya 6n iznini tagiyan diger kurum ve kuruluslarla yapilacak
protokollerin Vali adina imzalanmasi,

il Ozel Idaresi ile ilgili olarak ilge Kaymakamliklarina yazilan ve Vali Yardimcisi
tarafindan imzalanacak yazilar disinda kalan yazilarin imzalanmast,

Il Ozel Idaresi adina dava ve takip agilmasina, actlan dava ve takiplerden feragate,
sulh ve ibraya, davalardan feragati kabule, tespit yaptirmaya, uzlasmaya, temyizden ve
diger kanun yollarindan vazgegmeye, leh ve aleyhte takip edilen dava ve takiplerle
ilgili olarak mahkeme ve icra dairelerinde yapilmasi gereken her tiirlii islemin
yapilmasina, ihtiyati ve icrai haciz konulmasina, kaldirilmasina, feragate ve kabule
iliskin her tiirlti talimat ve onay yazilarinin imzalanmast,

Vali ve Vali Yardimeisinin onay1 diginda birakilan diger islem ve kararlara ait onaylar,
Vali'nin Genel Sekreter tarafindan imzalanmasini uygun gérdiigii diger yazilar
imzalamak.



VLILGILi GOREVLI GENEL SEKRETER YARDIMCISININ iMZALAYACAGI

YAZILAR, ONAYLAYACAGI iISLEMLER VE GOREVLER
m

Asagida belirtilen genel gergeveler iginde kalinmak kaydiyla, 5302 sayili il Ozel Idaresi
Kanununun 32 inci maddesi ve 5018 sayih Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanununun 31
inci maddeleri, ihale kanunlart ve diger ilgili mevzuat geregi, ya da Vali’nin veya Genel
Sekreterin onay1 ya da imzasima bagh asagidaki yetki ve gérevleri yiiriitmek iizere konusuna
gore islemi yiirliten birimin bagl bulundugu Genel Sekreter Yardimcisina yetki devri ve imza
yetkisi verilmistir.

1. Vali, Vali Yardimcisi veya Genel Sekreterin onayma sunulacak tasarruflarin én
islemlerinin ytiriitiilmesi, gerekli yazi ve tekliflerin imzalanmas,

2. Bagh Birimlerinden Vali’nin, Vali Yardimcisimin veya Genel Sekreterin imzasina
sunulacak yazilarin paraflanmasi,

3. Islemlerin yiiriitiilmesi sirasinda gergek veya tiizel kisilerin Idareye basvurularina
iliskin 6nemli konular hakkinda geciktirilmeden Genel Sekretere bilgi verilmesi ve
basvuru konularma iligkin yazigma ve cevaplarin imzalanmasi,

4. Vali, Vali Yardimeist veya Genel Sekreterin onayindan gegmis islem ve kararlarm
Idare i¢i birimlere ve muhatabma génderilmesi veya tebligine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

5. Odeneklerin alt birimlere bildirilmesine iliskin yazilar,

6. Dilekge, e-posta basvurulari ve gelen yazilarin ilgili birimlerine havale edilmesi,
Genel Sekreterin gormesi gerekenlerinde takdim edilmesi

7. 2886 sayili Devlet Thale Kanunu gercevesinde il Enciimeni Karar iizerine yapilacak
ihalelerin yiiriirliige girmesi halinde sézlesmelerinin imzalanmasi.

8. Bagh Birimlerinin yeni bir hak ve gérev dogurmayan, bir direktifi veya icra talimatini
kapsamayan, Vali, Vali Yardimcisi veya Genel Sekreterin imzalamasi gerekenlerin
diginda kalan, dilekgelere cevap niteligindeki yazilarin imzalanmasi,

9. Birim Amiri digindaki memur ve isgilerin yillik izin, mazeret ve hastalik izinlerinin
onaylanmasi,

10. Memur ve is¢gilerin hizmet cetvellerinin ve ilisik kesme belgelerinin tasdiki, is¢i
personelin derece ve kademe terfi onaylari,

11. Bagli Birim Amirlerinin Hizmet araci nakil ve gorevlendirme formlarimn
imzalanmasi,
12. Bagli birimlerine ait etiit-proje, gergek ve tiizel kisilere verilecek durum tespit yazilar,

harita ve planlarin tasdiki ve benzeri diger yazilarin imzalanmast,

13. Hizmet binalarinin ve miistemilatinin bina daire amirligi gérevinin yiiriitiilmesi,

14. 11 Ozel Idaresi yemekhanesinin is ve islemlerinin takibi,

15. Ilgililerinin miiracaat: tizerine, Imar Kanunu, {s Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina
iliskin Yonetmelikler, Maden Kanunu, Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli Sular




Kanunu ve Yer alti Sulart Kanunu kapsamindaki miiracaatlarla ilgili, Genel Sekreterin
olumlu goriis onayini aldiktan sonra, sézlesme ve ruhsatlarinin onaylanmast,

. Miicavir alanlar disinda gergek veya tiizel kisilerce yapilan ve Idaremizce
ruhsatlandirilan ingaatlara iliskin usuliine uygun is bitirme belgelerinin ilgili birim
miidiirii ile birlikte tasdiki,

- Yatirim programindaki islerin takibi ve sonuglandiriimasi igin gerekli koordinasyonun
yapilmasi,

- Asfalt plent tesislerinin ve i makinesi-arag bakim atélyelerinin faaliyetlerinin takip ve
denetimlerinin yapilmasi,

. Yol gegis izin belgelerinin onaylanmast,

. Vali'nin onay1 disinda kalan personelin birim biinyesinde gérev yeri degistirme,
birimler arasi gorevlendirme onaylari,

. Birimlerce Hukuk Miisavirlifinden istenecek hukuki goriis talep yazilarinm
imzalanmasi

. Bagli birimleri; Genel Sekreter adina koordine etmek, ¢alismalarini izlemek, bu
konuda Genel Sekreter’e goriisiinii bildirmek.

.01 Genel Meclisi ve 1l Enciimeninde giindeme alinmas gereken dosyalarin
tamamlanmasini saglamak, noksanliklarla ilgili kurumsal yazismalari imzalamak.

. 11 Ozel Idaresinin biitge, ¢alisma programi, stratejik plan, performans, plami ve kesin
hesaplarin hazirlanmasina nezaret etmek ve bu konularda gereken koordinasyon
yazilarini imzalamak

. Bagli birimler arasinda koordinasyon teminine iliskin i¢ onaylar

. Valilik ve Genel Sekreterlik tarafindan kabul edilmis ve onaylanmis kararlarin isleme
konulmas: hakkindaki yazilar

. Valilik Makamindan havale edilen; Valilik emirleri, yonetmelik, yonerge, genelge,
teblig, bildiri ve yazi seklinde yaymlanmasi istenen yazilarm birim igerisinde
dagitiminin ve yiiriitiimiiniin takip edilmesi.

- 3194 sayili Imar Kanunu geregi yapi ruhsati, yapi kullanim izin belgesi, ingaat izni ve
halihazir onay1 ile 11 Ozel Idaresi tarafindan hazirlanan kdy yerlesim alani imar
planina iligkin onaylar,

. 5302 sayili 11 Ozel Idaresi Kanunu kapsaminda verilecek ruhsat, sertifika, belge,
teknik nezaretci atamasi onaylari,

. Genel Sekreter tarafindan verilecek ve 11 Ozel Idaresinin i¢ isleyisinin geregi
mevzuatta yer alip yukarida sayilmayan diger is ve iglemlere iliskin gérevlerin ifasi,
yazilarin imzalanmasi ve onaylanmasi,

VILHUKUK MUSAVIRI TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR
“

1.Birimlerden gelen talep iizerine Ozel Idare is ve islemlerine iliskin sozlesmeler ile
kamu ihale kanununda belirtilen sézlesme tasarilari iizerinde inceleme yapilmasi ve

gorlis bildirilmesi yazilari,
2. 11 6zel Idaresini ilgilendiren yarg: yerlerince intikal eden veya vali adina genel sekreter
imzali olarak gelen her tiirlii idari, hukuk, ceza davalari ve icra takipleri islemlerine ait




gereklerin yerine getirilmesi, ylirlitiimiiniin saglanmasi, cevaplanmasi ile Miisavirlik
avukatlarinin bu konulara iliskin gérevlendirilmesi, is béliimiiniin diizenlenmesi,

3. Birimlerden gelen talep tizerine 1! Ozel Idaresi birimlerinin is ve islemlerine ait istenen

4.

5

hukuksal miitalaa ve goriis yazilarinin hazirlanmasi ile genel sekreter onayi alinarak
ilgili birimlere gonderilmesi,

Hukuk Miisavirligince Idarenin diger birimlerine ve gercek-tiizel kisilere yazilacak
Genel Sekreteri onay1 gerektirmeyen yazilarin imzalanmast,

Vali, Genel Sekreter tarafindan verilen mevzuatin gerektirdigi diger is ve islemlerin
takibi,

VIILBIRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR, ONAYLAYACAGI

ISLEMLER VE GOREVLER

Asagida belirtilen genel gergeveler iginde kalinmak kaydiyla, 5302 sayili il Ozel Idaresi

Kanununun 32 inci maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanununun 31

inci maddeleri, ihale kanunlar1 ve diger ilgili mevzuat geregi; Vali’nin veya genel sekreterin

onay! ya da imzasma bagl asagidaki yetki ve gorevleri yiirlitmek {izere Birim Amirlerine

yetki devri ve imza yetkisi verilmistir.

i

o w3

13.

Bir islemin veya dosyanin tamamlanmasi veya sonuglandirilmasi i¢in belge istenmesi
yazilari ile birimde mevcut belgelerin suretlerinin tasdikleri.

Birim personeline kadro, derece yiikselmesi ve kademe ilerlemesinin duyurulmasina
iliskin yazilarin tebligi,

Yanlis gelen yazilarin birimler arasi iadesi ile ilgili yazilar,

Birimlerine ait yapim, mal ve hizmet satin alma &deneklerinin kullamimu ile ilgili
yaklastk maliyet cetvellerinin ve piyasa arastirma tutanaklarinin tasdiki ile [hale
Yetkilisi gorevinin yiiriitiilmesi,

Gorevi geregi birimlerince ihalesi yapilnmus, Inceleme veya kontrolliigii birimlerince
yuriitiilmiis islere ait hakedislerin onaylanmas,

Birimlerine tahsis edilen &deneklerin kullanilmasinda, 5018 sayili Kamu Mali
Yonetim ve Kontrol Kanunu g¢ergevesinde diizenlenecek tekliflerin, belgelerin ve
0deme emirlerinin Harcama Yetkilisi sifatiyla imzalanmasi,

Liizum miizekkereleri ile Satin Alma Komisyonu kararlarinin onaylanmast,

Birim personelinin izin tekliflerinin imzalanmasi,

Birim personelinin gérev paylasiminin yapilmasi ve performans cetvellerinin tanzimi,

. Birim personelinin disiplinsizlik ve takdirine iliskin tutanak, is ve iglemlerinin takibi,
11.
2

Birimlerine ait yatirim, is ve ¢alisma programi takip cetvellerinin tanzim ve takibi,
Stratejik plan yatirim ve ¢alisma programlarinin uygulanmasi, planlama birimine bilgi
akisinin saglanmasinin takibi,

Birimlerine tahsisli hizmet ve personel nakil araglarinin il igi gérev onaylari,
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21.

Birimlerine ait bagvuru dilekgelerinin takibi ile Bilgi Edinme Kanunu g¢ergevesindeki
miiracaatlarin Bilgi Edinme biirosu gorevlileri araciligiyla siiresinde cevaplanmak
lizere takibi,

Birimlerine ait ya da birim elemanlarinin gérevlendirilmesi tizerine hazirlanan yapim
bakim onarim islerine ait proje ve kesiflerin onayt,

Harcama Yetkilisi sifatiyla her tiirli yapma, yaptirma, onarim, alim ve benzeri
konulari igeren sézlesmelerin imzalanmasi ve onaylanmast,

Birimlerinin ihale ve harcama siirecinde ihaleye sunulan degerli evrak ve bilgilerin
teyidi, icra kesintileri ve haciz taleplerinin cevap iglemleri gibi harcama ve ihale
yetkilisine yasal yiikiimliiliik getiren sorgulama ve bildirim yiikiimliiliiklerini igeren
yazilarin harcama veya ihale yetkilisi sifatiyla imzalanmast,

[hale ve Harcama yetkilisi sifatiyla Basin ve Halkla iliskiler Midiirliigii ve SGK’ya
gonderilecek bildirim ve ilan yazilarinin imzalanmasi,

Birim biitgelerinden yapilan harcamalara iliskin Is Bitirme Belgelerinin onaylanmast,
Birimlerini ilgilendiren ve vatandaslarin dilekgeyle bagvurarak talep ettikleri, islerini
kolaylastiracak ve baska basvurularda kullanmasina yarayacak nitelikteki ruhsat, imar,
borg-alacak durumlarini gésterir belge suretlerinin tasdiki,

Vali, Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimeilar: tarafindan verilecek, yukarida
saytlmayan diger is ve islemlere iliskin gorevlerin ifasi, yazilarin imzalanmasi ve
onaylanmasi.



YURUTME VE YORURLUK

LUYGULAMAYA ILISKiN DIGER HUKUMLER
m ==

1. Imza yetkisinin devrinde Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
Vali gerek gordiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

2. Kaymakama bagh Ilge Ozel Idare teskilatinda Muhasebe Yetkilisi gorevi ilge Ozel
Idare Miidiiri, Harcama Yetkilisi Gorevi Kaymakam tarafindan yiiriitiiliir.
Gergeklestirme gorevlileri Kaymakam tarafindan belirlenir ve gorevlendirilir.

3. llge Birimlerine ddenck tahsis edilmesi halinde, Stratejik plan, yatirim ve g¢alisma
programlarimin uygulanmasina iligkin is ve islemler ile, planlama birimine bilgi
akiginin saglanmasinin takibi Kaymakamlar tarafindan yiiriitiiliir.

4. lIlgelerde miicavir alanlar digindaki Sihhi Isyerlerine i1 Ozel Idaresi adina Isyeri Agma
ve Caligma Ruhsatlari Kaymakamlarca verilir.

5. Karayollan Trafik Kanununa, Polis Vazife ve Salahiyet Kanununa, Imar Kanununa,
Maden Kanununa, Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli Sular Kanununa, Yeralt:
Sular1 Kanununa, Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsatlar1 Yonetmeligine, il Ozel Idaresi
Kanununun 54. Maddesi geregi Il Genel Meclisince usuliine uygun olarak alimis ve
ilan edilmis kararlara aykirt davrananlar hakkinda tutanak tutmak tizere ilimiz kolluk
kuvveti mensuplarina (I1 Jandarma Komutanhgi, Il Emniyet Mudiirltgii) imza yetkisi
verilmis olup, ilgililer hakkinda tutulan tutanaklar i1 Ozel Idaresi adina tutulmus
sayilir.

6. Genel Sekreterin izin, hastalik, gorev ve baska nedenlerle bulunmamasi hallerinde,
Valilik Makaminca uygun goriilecek usulde gérevlendirme yapilir.

7. Bu yonergede bahsi gegmeyen veya belirlenmeyen konularda Bilecik Valiligi Imza
Yetkileri Yonergesi kiyaslanarak uygulama yapulir.

8. Bu yonerge Valilik Makaminin onay tarihinden itibaren yiiriirliige

Genel Sekreter

Uygun goriisle arz ederim.




